Antes de iniciar la firma es conveniente asegurarse de que tenemos la siguiente
configuracion en “Edicion... Preferencias... Seguridad... Preferencias avanzadas...
lengueta Integracion con Windows”

Asegurese que estamos en un Acrobat Writer, el Acrobat Reader no permite la firma.

“Habilitar importacion y uso de identidades de almacen de certificados de Windows”
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Después..
e Pinchamos en el icono de firma en la barra superior de la aplicacion.
e “Firmar este documento”
e “Seguir con la firma”
e “Crear un nuevo campo de firma para firmar” .. y obtenemos
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Creamos arrastrando con el raton un nuevo campo de firma, tal como nos indica el

mensaje.
Adobe Acrobat

i Zon el ratan, haga clic v arrastre para dibujar el rea donde quiere que
\J‘) aparezca la firma en el documento, Cuando hava terminado de arrastrar el area
deseada, accederd al siguiente paso del proceso de firma,

|:| Mo volver a mostrar eske mensaje

Una vez dibujado el campo obtenemos la siguiente pantalla, donde elegiremos el
certificado con el que vamos a firmar el documento:

Aplicar firma digital - Seleccian de un ID digital

Seleccione el ID digital que se usara para firmar este documento.

Mis ID digitales

Mambre Emisor Mecanismo de almacenamie...  Caduca
S
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Ramiro Murioz Murfioz  AC Camerfirma Certifi...  Almacén de certificados de ...

:i\. Puede que algunos de los Id. digitales anteriores no estén

disponibles si va han caducado o todavia no son walidos. R A ] ] [ feuaizy

Persistencia de seleccian de un ID digikal

{#) Preguntarme el ID digital que se utilizars la préxima vez
() Ukilizar este 10 digital haska que cistre la aplicacidn

() Ukilizar siempre este ID digital

[ Aceptar l [ Cancelar ]

Posteriormente, el aplicativo nos ofrecera una serie de opciones para incorporar al
campo de firma:



Aplicar, firma al documento

Para completar el proceso de firma, debe aplicar |a Firma digital al documento guardandaolo, Si
mas adelante tiene que realizar cambios en el documenta ariginal, s& aconseja crear Una NUueya
copia firmada del documento hacienda clic en la opcidn Firmar v guardar coma,

Detalles de la Firma

Firmando como Ramiro Munioz Munioz. Ver ID digital. ..

Motivo para firmar el documento: (seleccionar o editar)
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Opciones
Aspecto de la firma:

Texto narmal w Previsualizar. .. ] [ Mugva, ..

IUbicacidn, p.ej., ciudad: (opcional)

Su infarmacion de contacka, p. &j, ndmero de teléfono: {opcional)

[ Ayuda ] [Firmaryguardar Coma. .. ] [Firmaryguardar] [ Cancelar ]

Rellenamos aquellas que nos interesen y pulsamos: “firmar y guardar” si queremos
seguir usando el mismo fichero PDF con la firma, o “firmar y guardar como” si
queremos crear un nuevo fichero PDF firmado y mantener el anterior igual.

El proceso de firma ha concluido y podremos ver la marca de firma en el area donde
anteriormente delimitamos el campo de firma.
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